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Глава муниципального образования
«Город Саратов»
РАСПОРЯЖЕНИЕ
г. Саратов

27.09.2013    № 11-01-09
О предоставлении доступа к системе 

электронного документооборота 

Федерального казначейства

В целях организации обмена электронными документами между Управлением Федерального казначейства по Саратовской области (далее – УФК по Саратовской области) и Саратовской городской Думой с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота»: 

1. Создать группу по изучению правил работы со средством криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) КриптоПро в составе:
- Грищенко Олега Васильевича, главы муниципального образования «Город Саратов»;

- Малетина Виктора Владимировича, заместителя главы муниципального образования «Город Саратов»;
- Жандарова Вячеслава Витальевича, консультанта отдела по организации деятельности городской Думы;

- Бутуниной Анны Петровны, начальника финансово-экономического отдела;

- Мандрыгиной Наталии Алексеевны, главного специалиста финансово-экономического отдела.
2. Допустить членов группы после прохождения обучения к работе с СКЗИ КриптоПро.
3. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов (далее – ЭД), направляемых по каналам связи между УФК по Саратовской области и Саратовской городской Думой с использованием прикладного программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота», наделить правом электронной подписи следующих сотрудников:
	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Формализованная должность

	1
	Грищенко Олег Васильевич
	глава муниципального образования «Город Саратов»
	руководитель (право первой подписи)

	2
	Малетин Виктор Владимирович
	заместитель главы муниципального образования «Город Саратов» 
	руководитель (право первой подписи)

	23
	Бутунина Анна Петровна
	начальник финансово-экономического отдела
	главный бухгалтер (право второй подписи)

	4
	Мандрыгина Наталия Алексеевна
	главный специалист финансово-экономического отдела
	главный бухгалтер (право второй подписи)


4. Назначить Жандарова Вячеслава Витальевича, консультанта отдела по организации деятельности городской Думы, администратором автоматизированного рабочего места обмена ЭД (далее – АРМ ЭД), отвечающим за обеспечение бесперебойной эксплуатации программного обеспечения и технических средств АРМ ЭД, контроль мероприятий по защите информации, хранение и учет ЭД, взаимодействие с УФК по Саратовской области по техническим вопросам и вопросам обеспечения безопасности информации.  
5. Назначить Бутунину Анну Петровну, начальника финансово-экономического отдела, и Мандрыгину Наталию Алексеевну, главного специалиста финансово-экономического отдела, уполномоченными лицами на использование ключей аутентификации  средства защиты информации «Континент-АП».
6. Сотрудникам, указанным в пунктах 3‑5 настоящего распоряжения, неукоснительно соблюдать требования правовых актов, регулирующих использование средств криптографической защиты информации.
7. Установить, что указанные в пунктах 3‑5 настоящего распоряжения сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе электронного обмена;

- сохранение в тайне закрытых ключей электронной подписи и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации автоматизированного рабочего места.

Глава муниципального
образования «Город Саратов»                                                  О.В. Грищенко
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